
МУI]Ш_Ц,IГIАJЬНОЕ АВТОНОМНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ
ДОПОJIНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИlI

ГОРОДА НIДКШВАРТОВСКА
(сПоРТиВнАя шкоЛА)

прикАз

г. Нижневартовск
NпА&

Об утв9рждеЕии Попожения об
оргtlнизации прогryскного и
внутриобъектового режима в
муниципальном
rIреждении

автономном
дополнитольного

В соответствии с требованиями постановлениjI Правител
марта 2015г. }lb202 (Об утверждении требований к ант
защищенности объектов спорта и формы паспорта безопасн
спортa)),

ПРИКАЗЫВАЮ:

1, Утвердить Положение об организации про
режима в муниципальном автономномвнутриобъектового

дополниТельного образования города Нижневартовска <<Спортивн школа)),
согласно приложению.

2, Началънику отдела методического обеспечения Сухан вой А.С.
обеспечить р€вмещение данного прик€ва на официалън
муниципального автономного учреждения дополнительного
города Нижневартовска <<спортивная школа) в инф
телекоммуникационной сети кИн,тернет>.

3. Признать утратившим силу приказ учреждения от 10.12. 5 J\b 1966

ия города

4. Секретарю ознакомить руководителей структурных по
с данным прикЕlзом.

5. руководителям структурных подр€вделений ознакомить прикЕlзом

образования города Нижневартовска
<Спортивнtul школа)

<<О внесении изменений в прик€lз NЬ70 от
Положения об организации пропускного

работников iчреждения.
6. Контролъ за исполнением

заместителя директора, Зобн ина Р .И.

,реждении

сайте
вания
,онно-
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.Щиректор

исполнитель
Евдокимова М.А.
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ПОЛОЖЕНИЕ
об организации пропускного и внутриобъектового режи

муниципальном автономном учреждении дополнительного обр
города Нижневартовска <<Спортивная школа)

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение об организации проп
режима в муниципальном автономном

дополнителъного образования города Нижневартовска <Спорт
(далее по тексту - Положение),

внутриобъектового

спортсменов, занимающихся и
комплексы муницип€lльного

устанавливает порядок допуска
посетителей на территории и

автономного учреждения доп
образования города Нижневартовска <<Спортивная школа) (далее
rIреждение), расположенных в городе Нижневартовске по следующи

- ул. Чапаева, д.22 - Спортивно-оздоровительный комплекс <<Ол

- ул. Ханты-Мансийская, д. 2| - Спортивный комплекс <<Ю

- ул. Менделеева, д. 46 - Шахматный клуб.
|.2. Пропускной режим - это совокупность

исключающих возможность несанкционированного
транспортных средств, ввоза (вывоза) имущества
территории учреждения.

1.3. Пропускной режим устанавливается в целях
защищенности . объектов и обеспечения прохода . (выхода)
спортсменов, занимающихся и посетителей в спортивные
rIреждения, въезда (выезда) транспортных средств на территории
вноса (выноса) матери€rльных ценностей, исключающих несан
ПРОНИКНОВеНИе |РаЖДаН, ТРаНСПОРТНЫХ СРеДСТВ И ПОСТОРОННИХ П
территории и в спортивные комплексы rrреждениrl.

Спортсмен - лицо, систематически занимающееся.спортом .

на спортивных соревнованиях.
Занимающийся - лицо, являющийся потребителем платных
Посетитель - физическое лицо или представитель юрид

посещающие объекты учреждения с какой-нибуль целью.

- Спортивный комплекс <<Юностъ) - администратор (с 08 ч.
20 ч.00 мин.); охранник ООО ОП <.Щозор> (с 09 ч.,30мин. до 20 ч
- ТIIахматный клуб - одминистратор (с 09 ч. 00 мин. до 20 ч
охранник ООО ОП <Щозор) (с 09 ч. 00 мин. до 20 ч. 00 мин.)
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|.7.
только р

1.8.

брелок (чипы) в отдел комплексной безопасности.
ктронный

Организация и контроль за соблюдением пропускного режима гается
на дежурных по залу спортивных уIреждений.

1.5. Внутриобъектовый режим - это совокупность режимных
правил внутреннего распорядка, а также требований

регламентирующих вопросы сохранности имущества и материаJIьн
от хищениrI и пожаров.

1.6. Все помещения объектов делятся на категории по
доступности работниками и посетитеJIями.

окументов,

ения или
бесконтролъное перемещение по нему спортсменам, зонимl
посетителей.

1.9. При убытилi из служебных кабинетов (помещений) работн

р€вдев€Lлок

проверить выключение всех электроприборов, убрать служебные д, енты и
закрыть кабинет.

1.10. Ключи от всех помещений, подсобных помещений,
ый несёт

риятий и

ценностей

их

щихся и

и обязаны

иков,
через

находятся на посту у дисп9тчера, администратора (сторожа),
ответственность за их сохранность.

1. 1 1. Выполнение требований настоящего Положения обязатель о для всех
работников, постоянно или временно работающих в учреждении, п ,ителей,

всех юридических и физических лиц, осуществляIрщих свою ьность или
находящихся по другим причинам на территории rIреждения.

2.Порядок пропуска (прохода) на спортивные комплексь[ у

2.I. Для обеспечения пропускного режима пропуск
спортсменов, Занимающихся И посетителей, осущеотвляется
центральный вход и.пропускные пункты (ГГI)в спортивные компле

2.2. Пропуск работников учреждения:
2.2.|. Все работники rIреждения приходят в спортивные плексы в

соответствии с графиком работы, утвержденным директором.
2.2.2. Проход работников учреждения в спорт ьныи

комплекс <<олимпия>> осуществляется по электронным брелокам
остальные объекты (СпортивныЙ комплекс <<Юность>>, Шахматн
записью в журнал.

чипы), на
й клуб) с

2.2.3. В нерабочее время, пр€lздничные и выходные дни нно
допускаются в учреждение директор, его заместители и работники, ым по
роду работы необходимо быть в спортивных комплексах.

2.2.4. Работники учреждения и работник, осуществляющий нои
режим, расписываются в журнале выдачи ключей (Приложение Nчl) в начЕLпе и
по окончании рабочего дня.

2.2,5 Работник, уволившийся из rIреждениrI, обязан сдать

4



2.3. Пропуск спортсменов и родителей (законных предста
2.3.t. Спортсмены допускаются в здание

основании расписаний занятий, утвержденных
проходят в спортивно-оздоровительный комплекс
брелокам (чипы), на остаJIьные объекты (Спортивный комплекс
<Шахматный клуб>) в сопровождении тренера.

2.3.2. Тренеры по видам спорта, тренеры-преподаватели
осуществляют встречу спортсменов на пропускных пун
учреждения. В случае опоздания без уважительной причины,
пропускаются в спортивный комплекс с ра:}решения тре
преподавателя по АФК или диспетчера, администратора.

2.3.3. Проход родителей (законных представителей), сопро
спортсменов с ограниченными возможностями на занятия
занятий, осуществляется на основании паспорта или
удостоверяющего личность с обязательной фиксацией
регистрации посетителей (ФИО, время прибытия, время убытия, к ко
(Приложение М 2).

2.3.4. Проход родителей (законных представителей),
спортсменов с ограниченными возможностями на занятия и
занятий, с закрытыми частями лица (одежда, головные уборы и др.),
препятствие и отсутствие возможности дежурному персонапу
администратор, сторож, охранник) идентифицироватъ человека по
удостоверяющим личность, н& объекты учреждения
разрешения проходq требуется полное открытие лица для
процедуры идентификации дежурным персонЕtлом.

2.з.5. В случае отказа родителей (законных представителей) п
дежурному персоналу (диспетчер, администратор, сторож, охранн
или иной документл удостоверяющий личность, администрациrI
вправе отказать в проходе во внутренние помешения объектов спо
трибуна, рЕвдевалка, бассейн, иные общедоступные помещ
спорта).

2.4. Пропуск занимающихся:
2.4,|. Занимающиеся приходят в спортивные комплексы за 1

нач€rла занятий, на основании пропуска установленного образ
ОфОРМЛеНИе пропусков занимающимся осуществляется на основ ании
удостоверяющего личность

2.5. Пропуск посетителей:
2.5.1. Посетители (посторонние лица) пропускаются в

комплексы на основании паспорта или иного документа, удосто
личность с обязательной фиксацией данных в журнале регистрации п
(ФИО, время прибытия, время убытия, к кому прибыл).

2.5.2. Пропуск на объекты r{реждения посетителей
закрытыми частями лица (одежда, головные уборы
препятствие и отсутствие возможности дежурному персонЕtлу
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удостоверяющим личность на объекты у{реждения, З

разрешения прохода, требуется полное открытие лица для
процедуры идентификации дежурным персон€шом.

2,5.3. Посетительо после запиOи его данных в журнаJIе
посетителей, перемещается по территории учреждения в

работника, к которому прибыл посетитель.
2.5.4.,Щопуск сторонних

осуществляется согласно
организаций на территории и в здания

служебной записке руководителя
подразделения учреждения, курирующего данную работу или письм
организации. Производство работ осуществляется под контролем от
лица учреждения.

2.5.5. Сотрудники органов прокуратуры, Федераль
безопасности, полиции, Росгвардии, государственного пожарного н
право беспрепятственного входа на территории и в здания учре
осуществлении возложенных функций, без каких-либо
предварительных ,договоренностей с руководством или
учреждения, при предъявлении служебного удостоверения.

2.5.6. Родители (законные представители) спортсменов ож

2.5.7. Родители спортоменов (законные представители)
допущены в спортивные комплексы при предъявлении
удостоверяющего личность с обязательной фиксацией данньж д
журнiше регистрации посетителей. При проведении родительски

2.5.8. Щопуск родителей спортсменов (законные представители)
учрежденум, с закрытыми частями лица (одежда, головные уборы
создает препятствие и отсутствие возможности дежурному
(диспетчер, администратор, сторож, охранник) идентифицироватъ,
документам удостоверяющим личностъ, на объекты учреждения З
,Щля разрешения прохода, требуется полное открытие лица для
процедуры идентификации дежурным персонЕtлом.

2.5.9. ЛИца В состоянии €lлкоголъного или наркотического опья
совершившие противоправные действия на территории объектов уч
так же наруIшающие требования настоящего положения об
пропускного и внутриобъектового режима на территорию
ДОПУСКАЮТСЯ.

2.5.10. При угрозе проникцовения на объект лиц, нарушающих
режим, дежурный персонЕlл (диспетчер, администратор, сторож,
вызывает работников ФГКУ УВо ВнГ России по ХМАо- Югре и Ч
с использованием кнопки тревожной сигн€lлизации, о чем
информирует директора учреждения. При необходимости, по
ДИРеКТОРа, ВЫЗЫВаЮТСЯ СОТРУДНИКИ ПРаВООХРаНИТеЛЪНЫХ ОРГаНОВ.

2.5,|1. Порядок допуска на территорию учреждениrI зрителей,
обязанности при проведении официальных спортивных
устанавливаются в соответствии с ФЗ от 04.12.2007 г. J\b 329-ФЗ (О изическои
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кулътуре и спорте в Роосийской Федерации>> и Правилами повед
при проведении официальных спортивных соревнований,

спортивных со
Российской

Постановлением Российской Федерации от 16.12.20lЗ г. ЛГs 115б.

безопасности на объекте при проведении
соревнований устанавливается в соответствии
безопасности при проведении официальных
утвержденными Постановлением правительства

официальных
с Правилами

l8.04.2014 г. JФ 353.
2.5.|2.,,Щопуск на объект представителей средств массбвой ин

также внос в здание радио-, теле-, кино., фото:, звукозаirисывающую

2.5.|3. В целях обеспечения общественной безопасности, пре
возможных противоправных действий и антитеррористической
спортсмены, посетители и работники учреждения обязаны
требования дежурного персонzrла (диспетчер, администратор, сторо
осуществляющего пропускнои режим, согласно настоящего положен

2.5.|4. В случае отказа посетителей предоставить дежурн
(диспетчер, администратор, сторож, охранник) паспорт или ин
удостоверяющий личность, администрация r{реждения вправе
проходе во внутренние помещения объектов спорта (с.,
раздевалка, бассейн, иные общедоступные помещения объектов сп

2.б. Внос (вынос) материальных средств:
2.6.t. Вынос матери€tльных ценностей осуществляется в

ответственного лица, по согласованию с директором }л{реждения, с
регистрацией в рабочей тетради и подписью ответственноIо
(Приложение Nч 3).

2.6.2. Материальные ценности выносятся из зданий уч
основании сопроводительных документов, или служебной записки,
директором или его заместителями.

2.6.3. Крупногабаритные предметы, ящикио коробки пtr

спортивные комплексы учреждения после проведенного их осмотра.
Категорически запрещается проносить в здания и на

спортивных комплексов взрывчатые и легко воспламеняющиеся
любые виды оружиrI, токсичные хиN{икаты, отравляющие вещества и
биологические агенты.

2.6.4.Проход в учреждение с оружием (в том числе
спецсредствами самообороны рi}зрешается:

-сотрудникам правоохранительных органов и вневедомственн
ОВД, проводящим оперативно-розыскные и следственные меропр

- работникам ЧОО ОП при выполнении обязанностей в рам
оказания, охранных услуг.

2.65.Запасные выходы открываются только с разрешения
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3. Порядок допуска на территорию транспортных средств, ава
,бригадо машин скорой помощи

(Спортивный комплекс <<Юность)>)

3.1. Въезд автотранспорта на территорию автостоянок объектов
Администратор и (или) диспетчер осуществляют визуальный
средствам видеонаблюдения, за въезжающим автотранспортом на
спортивного сооружения.

3.2. Пожарные машины, автотранспорт аварийных бригад,
помощи и правоохранителъных органов допускаются на территорию
беспрепятственно при выполнении ими своих обязанностей.

3.3. В соответствии с Правилами обеспечения безопасности при
официальных спортивных соревнований, утвержденных п
Правительства РФ от 18.04.2014 г. J\b З5З, во время
межрегион€LIIьных, всероссийских соревнованиЙ обеспечитъ бес
въезд в место проведения соревнований и бесплатную стоянку
СРеДСтВ, В том числе автомобилей и специ€tльной техники оперативн
также транспортных средств инв€tпидов и маломобильных групп

Пр" въезде, зоны (контрольно-пропускные пункты)
возможностью осмотра входящих граждан и въезжающего
применением технических средств, требования к которым
федеральным органом исполнительной власти в сфере внутренних

4. Права дежурных

4.1. Щежурный персон€Lл (диспетчер, администратор, сторож,
имеет право:

- не допускать спортсменов до тренировочного процесса без со
тренера;

посетителей соблюдения
распорядка;

настоящего Положения, правил

- требовать от спортсменов, работников rIреждения, заним

- требовать немедленного устранения выявленных недостатков
попытки нарушения распорядка дня и пропускного режима;

- осуществлять визуЕtльный осмотр личных вещей работников
спортсменов, занимающихся и посетителей;

- для выполнения своих служебных обязанностей пользоваться
связи и другим оборудованием, принадлежащим уIреждению.

5. Мероприятия по обеспечению безопасного проведени
тренировочного процесса

5.2. Запрещается загромождать территорию, основные и запасн
лестничные площадки строительными и другими материалами, п
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ликвидации возгораниЙ, а также способствуIот закладке взрывных у
5.3. Запрещается вносить здания

легковоспламеняющиеся, а также токсичные вещества и
матери€l"лы без письменного разрешения директора (или
замещающего).

5.4. Все работники, находящиеся на территориях
обнаружении возгорания, обнаружении подозрительных пре,
моryт быть взрывными устройствами, или других наруше
немедленно сообщить о случившемся директору, дежурному адми
диспетчеру. Далее действовать согласно инструкции, утвержденной
учреждения.

б. Осмотр посетителей, занимающихся и спортсменов

6.1. При наличии у лиц, посещающих объект спорта, р,
дежурный персонал (диспетчер, администратор, сторож, охранник)
добровольно предъявить содевжимое ручноЙ клади для визу€tJIьного

6.2. В слуIае отказа вызывается дежурный по з€lпу, лицу
подождать у входа. При отк€ве предъявить содержимое р1"lной клади
по зЕtлу лицо не допускается на объект.

6.3. В слrIае, если лицо не предъявивший к осмотру ручн
откЕlзывается покинуть объект спорта, дежурный по з€tлу во
дежурным персонЕшом (охранник, диспетчер, администратор,
необходимости применяют КТС для вызова работников ФГКУ УВО
по ХМАО- Ю.р., ЧОО ОП ((ФСБ), о чем
заместителя директора (по общим вопросам).

6.4. Если у лица при себе имеются предметы, ]

объект спорта, дежурный персон€rл (диспетчер,
охранник) продлагает сдать данный предмет в шкаф для зап
с обязателъноЙ регистрациеЙ в журнале об изъятии запрещенных

6.5. В случае, если лицо отк€}зывается сдать
проносу на объект спорта и отказывается покинуть
персон€tл (диспетчер, администратор, сторож, охранник) информир
или заместителя директора (по общим вопросам) и действует по е
при необходимости применят КТС для вызова работников ФГКУ
России по ХМАО - Югре, ЧОО ОП ((ФСБ>, а так же
правоохранительных органов.

7. Ответственность за наруш9ние пропускного и внутри
режима

7 .I. Лица, нахомщиеся на территории учреждениrI за со
противоправные действия (или бездействия) несут все виды
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7.2. Ответственность за нарушение пропускного и внутр
режима на территории rIреждения, совершенное сотрудником
осуществляющей свою деятельность на территории учреждениrI в
заключенными хозяйственными договорами (аренды, подряда, э
охраны)о несет организация, сотрудником которой является нару

7.3. Все нарушения настоящего ПоложеЁия фиксируются
составляются администрацией учреждения. В актах указывается лиц
время, место ивид нарушения.

7.4. Неоднократное нарушение настоящего
причиной применения к нарушителю (лицу,
запретных, штрафных и иных санкций:

организации)
положения м

- за неоднократное нарушение Пропускного режима - запрет
территорию;

- НеОДНОКРаТНОе НаРУШеНИе ПРаВИЛ ПаРКОВКИ . З8ПРеТ ВЪеЗДа
транспортного средства;

_ причинение ущерба имуществу учреждения,
НеУСТаНОВленных местах, распитие апкогольных и слабоалкогольных
местах общего пользования и на территории учреждения - приме
соответствии с действующим законодательством РФ;

-совершение противоправных действий на территории уч
удаление с территории, Запрет Доступа на Территорию, либо при

-при неправильной парковке автомобиля на территории
слrIае создания помех для пользованиrI стоянками другими лицами
автомобиля (расходы по эвакуации автомобиля возлагаются на вино

7.5. Ответственностъ за выполнение правил пропускн
внутриобъектового режима возлагается на руководителей
подразделений, руководителей предприятий и организаций,
свою деятельность на территории спортивных комплексов, в
касающейся.
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иеJф 1

к Положению об организа пропускного
и внутриобъектового в МАУЩО

г. Нижне

Журнал выдачи ключей

На посту дежурного персонала (диспетчер, администрато
оборулуется ящик для хранения ключей от помещений учрежден
выходов, ворот, к€LгIиток, замков от распашных решеток.

Прием и выдачу ключей работник, осуществляющий прогry

фиксирует в журнале выдачи ключей.

кСШ>

, сторож)
запасных

ой режим

Время
ПОJц/чениJI

ключей
(вскрытия

помещений)

Фио
получившего
. ключи
(вскрывшего
помещение)

Подпись
получившего

кпючи
(вскрывшего
помещение)

Подпись
сдающего кJIюч
(закрывающего

помещение)
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п
к Положению об органи

и внугриобъектового
г. Ниж

Журнал регистрации посетителей

В журнал записываются все лица, не являющиеся
r{реждения.

пожение Jф 2
пропускного
ла в МАУЩО
говска (сШ)

иками

м
rлlп

.Щата/Время
прибытия

посетитеJUI

ФИо посетителя К кому прибыл
посетитель

I ремя убытия
посетителя

1 2з.03.2025
10.00

иванов Иван Иванович Бухгалтерия 1 1.15

2" l0.20 Петров Петр Петрович Приемная |4.4з

В случае если посетитель отк€lзывается предъявить )

удостоверяющие его личность, работник, осуществляющий пропускl
должен предложить ему покинуть здание, при необходимост
сотрудников ЧОП или полиции.
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к Положению об организаци
и внутриобъектового реж]

г.Н

Рабочая тетрадь.

Рабочая тетрадь представляет собой тетрадь большого
прошнурованными и пронумерованными страницами. В ней дежурн
(диспетчер, администратор, сторож)о осуществляющцй пропус
записывает всю полученную служебную информацию, вынос
ценностей и вызов спецслужб во время дежурства.
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к Положению об органи
и внугриобъектового

г. Ниж

пожение J\Ъ 4
пропускного
ла в МАУЩО
говска кСШ>

,Щата Содержание Резолюция {ачальника

1 2.

Щанный журнал заполняется ежедневно, до смены дежурног
(диспетчер, администратор, сторож), осуществляющего пропускной tr

В первой колонке проставляется дата приема сдачи дежурства.
Во вmорой колонке отражается следующая информация:
. были ли происшествия во время дежурства, если были, то ка]

содержание);

' СоСТоЯНие среДстВ сВяЗи, сигнЕlлизации и поЖароТУШеНия;
. посещония проверяющих (с указанием их должностей, полнс

организации, производившей проверку ) и фамилии, имени
проверяющих).

в mреmьей колонке резолюцию накладывает ответст]
организацию пропускного и внутриобъектового режимов на

rIреждения.

|4

персонала
ким.

(краткое

названия
отчества
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объектах


